[bookmark: _GoBack]腾讯会议使用指南

1．下载腾讯会议软件
https://cloud.tencent.com/act/event/tencentmeeting_free?fromSource=gwzcw.3375071.3375071.3375071&utm_medium=cpc&utm_id=gwzcw.3375071.3375071.3375071
2.进入软件主页面并注册登录
[image: ]
方法一：快速会议
（1） 点击“快速会议”按钮进入主页面
[image: ]
（2） 点击“邀请”按钮，产生会议信息
[image: ]
[image: ]
（3）将会议信息发给参会人员，参会人员通过 “腾讯会议”软件或微信小程序作为成员进入会议室，会议在主持人可控制成员能否发言
[image: ]
（6）软件提供“会议文档”功能，可上传资料，会议主持人和成员可直接在文档上进行编辑
[image: ]
方法二：预定会议（推荐使用，可提前3天预定）
（1） 点击“预定会议”按钮进入主页面，可以设置会议时间，同时设置会议密码
[image: ]
（2）设置会议信息
[image: ]
（3）会议将在你预设的时间开始，其他功能同“快速会议” 
[image: ]
image7.png
BRI - X

BraiY





image8.png
FHaRTIE
2020-2-27 fAM

LETRATIE)
2020-2-27 fAW

BH
Outlook HfttBH

RUWABER
300A ¥E

ARFB
FESINED

QU AERIN
PR ESTRY

2WRE
FERIMARIE B E

TE





image9.png
HitHH

N FEESINBETRAIY
SIER: Wik
SINRTIE: 2020/2/27 14:30-15:00

REHHEEEIARIL:
https://meeting.tencent.com/s/5Qg86kp5d175d

£iY ID: 853 649 818

FN—RIRSAS

+8675536550000,,853649818## (chEIARE)

RIBSEERS

+8675536550000 (REIARE)
EEIARR =L





image1.png
BN -

oN

BRI

Tencent Meeting

/AR

Hitt5ER





image2.png
BERA





image3.png
BRAI 281 354 776 902 —

N ©

& - p- @ K 9 @O B

L FHSHR HopEE i AR LS b





image4.png
L/

FHENR

BRAI 25 354 776 902

SIS 354776 902

N gt e RS AIY
SINERL: /N AIRERIY
SINRTIE]: 2020/2/27 13:25-14:25

REHHEEEIARIL:
https://meeting.tencent.com/s/57Vatpg49d596

£iY ID: 354 776 902

FN—RIRSAS
+8675536550000,,354776902#,# (FREIARE)

RIBEINELS
+8675536550000 (FREIARE)

=L

.| % B

i EIRRLR (1)

/7S

a

2Ry

80
as

RE




image5.png
BRI 215 354776 902 =

HRAA)

Et BREHHE ES-





image6.png
R ORI

LRALE v
B Bl {&2mdia)

BRI, ERILHTIATERE

[E#ﬁ%ﬂ%HBﬁ%ﬁéHﬂ%Awfé‘

BESaWILEERENES




